	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  3 NĂM HỌC 2016- 2017                                                 (Từ ngày 29/08/2016 đến 3/09/2016)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai

29/8/2016
	Sáng
	7h15:CC: Luyện tập hát quốc ca-đội ca

-TB dự kiến chương trình khai giảng
	Đ/c Huyền-TPT
	Hiệu trưởng

	
	
	8h15: Các lớp nhận đồng phục hè 


	Đ/c (Vân-Nhung-Hiền), GVCN 25 lớp 
	Đ/c Tuấn

	
	
	VP chuẩn bị giấy mời khai giảng
	Đ/c Hiền-VP
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	Các lớp nộp bài thi: “Đại sứ văn hóa đọc Thủ đô”
	Đ/c Nhung
	Đ/c Tuấn, Hằng

	Ba
30/8/2016
	Sáng
	8h30:Đ/c D.Hà dự hội nghị “Người tốt –việc tốt”
	Đ/c D. Hà
	Đ/c Lan

	
	
	Tập luyện khai giảng
	Đoàn TN, HS các lơp, GVCN
	Đ/c Tuấn

	
	
	VP gửi BC thống kê đầu năm học
	Đ/c Hiền-VP
	Đ/c Tuấn-HT

	
	Chiều
	-Đ/c Vân TPT dự giao ban công tác đội tại HTUBQ.Ủy
-Mời khai giảng (Q,Đoàn)
	Đ/c Vân-TPT
	Đ/c Tuấn



	Tư

31/8/2016
	Sáng
	VP gửi DS Bồi dưỡng CM về PGD
	Đ/c Hiền-VP
	Đ/c Lan-P.HT

	
	      Chiều
	14h: Đ/c Huỳnh nộp biên bản KT chạy giải báo HNM về PGD (Đ/c T.Anh)

- Nhận số báo danh tại TTTDTT (THCS-Đô thị Việt Hưng)
	Đ/c Huỳnh- TD
	Đ/c Hằng-P.HT

	Năm

1/9/2016

	Sáng
	VP mời khai giảng: Phường Bồ Đề; Ban TTCMHS trường lớp 
	Đ/c Hiền VP


	Đ/c Tuấn

	
	
	VP gửi mail BC góp ý phiếu dự giơ
	Đ/c Hiền VP


	Đ/c Lan-P.HT

	
	Chiều
	Đ/c KT gửi BC cải cash TL về P. TC Quận
	Đ/c Hiền-KT
	Đ/c Tuấn

	Sáu

2/9/2016
	      Sáng
	NGHỈ QUỐC KHÁNH

	
	     Chiều


	

	Bảy

3/9/2016
	      Sáng
	- Học bình thường- nhận TKB số 2
-Thu Các KH CĐ, bài Đại sứ VH đoc thủ đô
	GVCN, GVBM
	Đ/c Lan-P.HT


	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);

- Lưu: BGH, VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 27 tháng 8 năm 2016
HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Anh Tuấn
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